o Tips and Tricks
SQItIUS SAP Business One

Mengirimkan Pesan menggunakan “Internal Message”
dari SBO

SAP Business One all versions

Deskripsi Singkat

Antar sesama pengguna SAP Business One kita dapat saling mengirimkan pesan, sehingga dapat lebih
efisien dan mempersingkat waktu dalam berkomunikasi antar sesama pengguna. Fasilitas ini sangat
berguna jika digunakan fungsi alert atau approval pada beberapa transaksi.s

Persyaratan
Pengirim dan penerima harus merupakan USER dari SAP Business One

Langkah-langkah yang perlu dilakukan di SAP Business One adalah:

1 | Mengirimkan Pesan File |Edit View Data Goto Modules Tools Window Help
Pilih File - Send - Send message
| Close F @ ﬁ |:| ¢
B Save as Draft
. Page Setup...
[  Preview..
Preview Layouts...
Print... Ctrl+P
Select Layout and Print...
Print Sequence...
| Send | Send Messaée |
Export b A E-mail.
d%  Launch Application... Qutlook E-Mail
[ LockScreen SMS5..

Exit Ctleqg |12 Fax.

Akan muncul window seperti gambar di
samping
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1. Tentukan Subject dari message yang
ingin dikirim.

2. Pilih prioritas pesan. Terdiri dari :
“Low, Normal, High”.

3. Klik “Add Recipient” untuk memilih
penerima pesan.

4. Pada “Add Recipient” window, pilih tab
“Users”, tick(v) penerima pesan yang
diinginkan.

5. Pastikan di kolom “Int.” tercentang (v).

6. Tulis pesan yang diinginkan 2 Send

Catatan Send Message
Untuk menghapus penerima pesan, klik S —— P— =
kanan pada salah satu penerima pesan, £ T It E-Msi E-MsiAddres  SMS  Telkpho.. Fax | Fax e
3 1« 2 : 1 Eill Levine [ |billlevine@cec.com.a [ O
kemudlan_ klik Dglgte Row”. Seperti e b saraama T u
gambar dibawabh ini. Copy
Add Row L
Sort Table,.. -
7. Apabila ingin melampirkan attachment, Tet | oee | avectmew ]
pilih tab “Attachments”, klik “Browse” # | source Path e niam= peachmers ome | [[_grove ]
L. K i e , 1  C:\Program Files (xB6}\SAF Test Attach 16.05.13 Display
untuk mencari file yang ingin di ‘attach
kan. Setelah itu file attachment akan
muncul di tabel. oy
[ send ][ caneal | [ Sawe as Distribution List Il Add Recipient I

Klik [ 5=nd ]untuk mengirimkan pesan.
2 | Menerima Pesan .
Pada layar penerima pesan, akan muncul T e S =
window “Messages/Alerts Overview” e e | G
seperti dibawabh ini atau klik pada tool bar.
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a. Double Kklik pada pesan tersebut untuk
melihat secara mendetail.

b. Untuk melihat attachment klik
tab“Attachments”

. D .
c. Klik ispiay untuk melihat
attachment tersebut.

Incoming Message

Subject Mesting jam 15:00 Pricrity Normal
From Jayson Butler
Date 16.08.13
Time 16:47
Tt | o= | atachmens ||

#  Sourcs Path File Name

1 C:\Program Files (xB6)\SAF Test Attach

Attzchment Date
16.02.13

elete

3 | Merespon Pesan

Selanjutnya user dapat melakukan
beberapa respon yaitu :

1. Membalas pesan “Reply”

2. Melanjutkan pesan “Forward”

3. Menghapus pesan “Delete”

1 | Subject
Test Internal Message  16.09.13
Mesting jam 15:00 16.09.13

Hi Allex and Bill,

Hari ini kita mesting internal jam 15:00
Mchen kehadirannya,

I' Sent Messages

| From ] a
Jayson Butler =

Janyson Butler 3 4

Eest Regards,
Jayson l Klik "Reply” untuk .‘E‘ Klik "Delete” untuk
membalas pesan menghapus pesan
I
l Forward \J l Rephy ] l Dr=lets I l Cut of Office J
Klik "Forward” untuk J
melanjutkan pesan
Selamat Mencoba
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